
予算の設定について 

初期設定メニュ ⇒ 予算設定 に進みます。 

 

1. 予算入力の概要 

予算設定のボタンを押すとこのような画面になります。 

 
 

部門ごとに予算を入れてください。 

部門の選択はここで出来ます。 

ただし、合計部門には入力できません。 

 
 

  



2. 当初予算の入力 

 当年度の予算は当初予算欄に入力してください。 

 
 

 青色の科目は集計科目または表示のみの科目名でありますので、金額入力は出来ません。

再計算のボタンを押すと、集計科目に金額が入ります。 
 予算を入れ終わったら、“再計算”ボタンを押して画面下部の借方合計と貸方合計が一致

することを確認してください。 

 

 
 

3. 補正予算書 

 補正予算は、４回／年まで作成できます。 
補正額１～補正額４までに、補正額をプラス・マイナスの金額で入れてください。 

 例えば、補正額３を設定しても理事会等で承認されるまでは補正額を反映させませんの

で、その場合は下図のチェックボタンをはずしてください。 

 

 補正予算書の作成は後で説明します。 
 
 
 

  



4. 予算書の印刷 

 予算書の印刷は次のボタンを押してください。 

 
 印刷条件を変えて出力してみてください。印刷の A、B は印刷フォームバリエーション

です。 
印刷 A は通常の予算書です。 
印刷 B は補正額を含む予算書です。 

 
 

  



5. 補正予算書の印刷 

補正予算書印刷のボタンを押すと、次のような画面が出ます。 

補正予算書を選択します。 

そのほかの印刷条件を選択して印刷してみてください。 

 
印刷の出力例です。 

 

 

 

 

  



6. 次年度予算の入力 

 次年度予算書の見出しをクリックすると次のようになります。 
 次年度予算は年度末などに入れてください。 
 新年度更新処理をすると、ここで入力した予算は新年度の当初予算に入ります。 

 
 
 

7. 次年度予算書の印刷 

印刷ボタンを押と、次の画面になりますので、次年度予算書を選んで実行してください。 
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