
決算書の作成について 

1. 決算書の出力 

“決算書”のボタンを押すと、集計期間を指定する画面が出ます。 
会計期首から会計きますまでを指定してください。 

 
 
貸借対照表の出力画面例 

 

  



損益計算書の出力画面例 

 
 
 
  



2. 決算書の印刷 

 印刷ボタンを押すと次のような印刷条件を設定する画面になります。 

 
 
 
書類の選択 

 
０円科目の印刷 

 
通常は印刷しないので、“印刷しない”を選択しますが、0 円科目を印

刷しない場合でも“印刷する”を選ぶと大科目は印刷されます。 
大科目の網掛け 

 
“する”を選択すると、大科目がわかりやすくなります。 

科目の印刷範囲 

 
何れかを選択してください。 



行間 
フォントサイズ 
左余白 

 
標準はこのようにしています。 

印刷ボタン 

 

印刷Ａ 通常の試算表 
印刷Ｂ 補助科目の金額付き 
印刷Ｃ 適用名での金額付き 

 
 決算書の“エクセル”出力などについて 

印刷プレビュー画面の左上に次のアイコンをクリックすると、印刷画面のイメージで

エクセル出力ができます。 

 
 
 

  



3. 決算報告書の印刷 

“決算報告書”のボタンを押すと、次のような画面がです。 
必要な事項を記入して実行してください。 

 
 
 
【お願い】 
決算書などの印刷様式は、必要に応じて予告なく改善していくことがありますので、ご了

承ください。 
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