
月次の金額設定・個人明細書・各種台帳の作成など 

1. 月次処理 

メインメニュで処理したい月を選びます。 

 
 

2. 月次台帳の作成 

メインメニュから月次を選択すると、最初に次のような画面になります。 

 

この状態はまだ、台帳が作成されていませんので、“新規作成・更新”のボタンを押して

実行すると次のような空の月次台帳が出来ます。 

 

この画面で金額の設定を行いますが、ほとんどの請求金額は、園全体またはクラス単位で

同一金額の場合が多いと思いますので、先頭行に金額を設定して入力を確定（エンターキ

ーを押す）し、その後でダブルクリックすると、金額が複写されます。 

 



3. 一括設定の手順 

 

一括設定をしたいクラス範囲を選択し

ます。 

 

男女の選択をすることもできます。 

 

一括設定をしたいところに金額を入れ

て、ダブルクリックをしてください。 

 

 

“はい”を実行すると、3000 円が選択し

たレコードに一括設定が出来ます。 

 

このようになりますので、必要に応じて

金額変更などをしてください。 

 

 

誤って設定した金額をすべて削除した

い場合は“空白”にして同様な操作をし

てください。 

金額変更も一括で出来ます。 

 

同様な方法で金額設定をした例です。 

 
 

  



4. 月次台帳を作成したとで新入園児があった場合 

 “園児登録”の画面で新入園児を登録してください。 

新入園児はクラス番号の最後に登録すると、他の園児の園児番号を変更する必要ななく

なります。 

 新入園児を登録しても現在作成している月次台帳には反映されません。反映させるため

には、次のボタンを押して実行してください。 

 

現在入力されているデータは変更されることなく追加されます。 

 また、園児の氏名が変わった場合も同様に“個人登録”で修正をした後で、上記の 

“新規作成・更新”ボタンを実行してください。 

 

5. 台帳作成後に退園者が出た場合 

 台帳には“削除”ボタンを用意していませんので、次のようにしてください。 

 退園者にカーソルポインタを移動します。 

 “Ctrol+Delete”の各キーを同時に押してください。次の画面が出ますので、削除する

レコードを確認し実行してください。 

 

 

  



6. 金額の設定が終わったら 

すべての金額の設定が終わったら最後に次の“計算”ボタンを押してください。 

 

 

画面の下部には次のような合計金額が出ますので、確認してください。 

 

 

7. 各種帳票の印刷 

月次台帳 ⇒ 印刷 の順に実行すると、次の画面がでます。 

個人明細書及び各種の保育料管理台帳が印刷できます。 

 

 

【補足】 

この印刷帳票は、今後いろいろ改善したり追加することがあることをご了承ください。 

 

 

  



8. 前月複写 

5 月を例にします。新しい月次を選択します。 

つぎの画面で、“園児マスタ更新”を押して、まずは空白の支給台帳を作成します。 

次に“前月複写”のボタンを押して、複写元の月次を選んで実行すると、当月の台帳が作

成されます。 

金額等の変更は必要に応じて行ってください。 

最後に“計算実行”をして金額確認を行い、正しければ印刷や引落データの作成などを行

います。 
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