
運営資料の作成 

1. 資料作成のメニュー 

資料作成のタグをクリックすると、このような画面になります。 

 
 

  



2. 図書台帳の印刷 

 基本的な図書台帳です。 

 登録番号または期間による指定をした範囲で、図書台帳が印刷できます。通常は、登録番号

順（受け入れ順）の台帳を印刷して、あとは毎年の追加分を印刷して追加していくと、手作業

での図書台帳の作成は、不要になります。 

 
台帳の出力例 

 

 

 

  



3. 図書分類（NDC）別の台帳 

 NDC の分類コード分類順の台帳が作成できます。分野別の図書の台帳を作成したい場合は、

これで出力してください。 

分類コードの範囲を指定しますが、つぎのような範囲指定をすると、“法律”の書籍だけの台

帳が作成できます。 

 

 

4. 保管場所別の図書台帳 

 保管場所を指定して、図書台帳を印刷します。 

次の指定をすると、保健室にある図書の台帳が作成できます。 

 

 

  



5. 財源別の図書台帳 

 印刷したい財源の範囲指定をします。例えば、私費（PTA 会費）による図書台帳を作成する

ことなどができます。 

次の例は、寄贈図書だけの台帳が作成できます。 

 
 

6. 廃棄図書の台帳 

 新着図書の一覧表を作成します。図書登録時に内容紹介の項目に記入すると、内容紹介も印

刷されます。 

次の指定は、2015 年度に廃棄した図書の台帳が作成できます。 

廃棄図書を削除する場合でもこの台帳を出力した後に削除してください。 

 
 

 

 

  



7. 新着図書の紹介 

 新着図書一覧のボタンを押すと、次のような画面が出ます。 

 期間を指定して実行すると、 

 

このような新着図書一覧が出来ます。 

 
  



8. 図書の貸出ランキング集計 

図書貸出ランキングのボタンを押すと、次のような画面がでます。 

 集計期間 

集計期間を指定してください。 

 貸出数 

指定した貸出数以上の図書が集計されます。 

 集計のキー項目 

貸出数のカウントをする方法の選択です。 

図書登録番号を選ぶと、この番号別に集計します。 

ISBN コードを選ぶと、ISBN コードで集計します。ISBN コードがすべての図書に登録されて

いる場合は、複数の図書が貸し出されていても同一の図書として集計されます。 

書名を選ぶと、書名別に貸出図書が集計されます。ISBN コードの登録が不完全な場合は、こ

ちらの集計が良いと思います。 

 生徒番号（運用番号）の指定 

指定しない場合は、全体が集計対象になります。特定の学年やクラスだけの集計をしたい場合

は、生徒番号で範囲指定してください。 

 利用者名の表示 

必要に応じて選択してください。 

 

下記の例は、4 月から翌年 3 月までについて、書名で集計します。また、一学年だけで集計をした

い場合は、この例のようにしてください。。ISBN または書名での集計をおこなうと、同一図書が

複数冊あった場合でも正確に集計が出来ます。 

  
  



9. 個人別貸出ランキング表 

個人別の貸出ランキング表を作成します。この画面に集計条件を入れてください。 

設定条件は前記を参考にしてください。 

 

 

10. クラス別貸出数集計 

 クラス別の貸出数を集計します。 

 

  



11. 生徒別貸出数の集計 

 生徒別の貸出数の集計をします。 

 
 

12. 個人別貸出の記録 

 個人別の図書貸出記録が作成出来ます。 

例えば、次のような条件を指定して実行すると、卒業生の再額期間中の読書記録が作成できま

す。ただし、このような記録が良いかどうかは、各学校で判断してください。 

  

  



13. 図書登録年度別集計（冊数） 

 このボタンを押すと、次のような画面が出ます。 

 
 実行ボタンを押すと、次のような集計一覧が作成できます。 

 この処理を行う前に、“初期設定”の画面で、年度を確認してください。 

 

 

  



14. 図書登録年度別集計（金額） 

 ８と同じような集計ですが、購入金額の集計となります。 

 
 

 

15. 財源別の集計（冊数） 

 集計期間を指定して実行すると、財源別の集計が出来ます。 

  
 

16. 財源別の集計（冊数） 

 同様に財源別の金額集計が出来ます。 

 
 

  



17. 貸出図書資料出力 

 図書の貸出データを元に、さらに各種の資料を作成したい場合は、このボタンを押すと、次の

ような一覧表が出力されます。 

 この集計表を“エクセル”に出力すると、エクセル上で自由にデータ加工が出来ます。 
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