
予算の設定について 

初期設定メニュ ⇒ 予算設定 に進みます。 

 

1. 予算入力の概要 

予算設定のボタンを押すとこのような画面になります。 

 
 

 部門ごとに予算を入れてください。 

部門の選択はここで出来ます。 

 

 合計部門は、計算計の部門ですの入力できません。 

 

 

  



2. 予算入力 

 
 

 当初予算に予算を入れてください。 

 青色の科目は集計科目または表示のみの科目名でありますので、金額入力は出来ません。 

 再計算のボタンを押すと、集計科目に金額が入ります。 

 すべての予算入力が終わったら画面下部の金額を確認してください。 

 
 

 補正予算は、補正額１～４に補正金額を入れてください。 

年 4 回までの補正予算書が作成できます。 

 前年度予算を入れると、前年度との予算対比が出来ます。次年度以降は自動的に前年度

予算が入ります。 

 予算注記が必要な場合は、この欄に入れてください。 

 
ここで入力した予算注記を合計に複写したい場合は、“注記を合計へ”のボタンをおし

てください。 

 画面を表示をエクセルに出力したい場合は、“エクセル出力”のボタンを押してくださ

い。 

 

 

 

 



3. 次年度予算 

 

 次年度予算書のタグをクリックすると、このような画面になりますので、次年度予算を

入力してください。 

 新年度更新処理を行うと、ここで入力した予算は、次年度の当初予算に入ります。 

 予算書の印刷 

 

4. 予算書の印刷 

“予算書”のボタンを押すと、次のような画面が出ます。 

 
 

 

予算書の選択をしてください。 

 

通常は会計期首から会計期末が会計期間になりますが、期末期日を変

えたい場合は、ここにチェックを入れてください。 

 

ページ印刷をする場合は、開始ページの指定が出来ます。 



 
 

０円科目の印刷の有無です。 

“印刷しない”を選択した場合でも大科目の印刷をすることもできま

す。 

 

大科目の網掛けをすると、書類が見やすくなります。 

 

印刷範囲の指定が出来ます。 

 

 

科目の注記欄の印刷の有無です。 

 

印刷用紙は A4 です。 

必要に応じて条件を変えてください。 

 

 

 印刷ボタンを押すと、印刷プレビュー画面が表示されます。 

プリンタへの出力はこのボタンを押してください。 

 

 このボタンを押すと、エクセルや PDF 出力が出来ます。 

 

5. 補正予算書の印刷 

補正予算書の印刷も同様に行ってください。 
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