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本ソフトウエアのご利用に関するご同意事項 

 

(1) 本ソフトおよびマニュアルは著作権法に基づく著作物です。 

(2) 本ソフトウエアの使用許諾は、本ソフトに登録した一つの法人名に対して、ライセンスキ

ーを発行しますので、同一法人であれば複数のパソコンで運用することも可能です。 

(3) 貴法人の会計監査及び会計指導をおこなう会計事務所等において、貴法人の会計指導に限

り、必要があれば本ソフトを複製して使うことが出来ます。（ただし貴法人の業務に限る）

(4) 本ソフトは第三者への譲渡や転貸はできません。 

(5) 本システムを運用した結果や影響については、責任を負いかねますのであらかじめご了承

下さい。 

(6) 本システムは万全を期して作成していますが、いまだ発見できないバグ（誤り）もありま

す。それらに関する情報の提供やシステムを改良することをもって唯一の責任とします。

(7) 本ソフトに関わる係争が生じた場合は、当社所在地の裁判所を管轄裁判所とします。 

データはいつでも復元できるようにバックアップコピーを取りながら運用してくださ

い。 

 
【補足】 
このソフトは、年単位のソフトのご使用料をご購入頂いています。 
ご使用料の中には、電話・FAX・電子メール等によるメンテナンスも含まれます。出張等によるメ

ンテナンスの場合は、別途出張費が必要になりますのでご了承ください。 
また、ご使用期間中はソフトの継続的なバージョンアップも含まれます。ソフトのバージョンアッ

プは、当社の HP から行ってください。 
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次の点を注

会計では、こ

大区分計 

ト行 

形債務 

費収支計算書

注意しながら

これを科目の

書

の



 

 

資金科

FlgA 

FlgB 

FlgC 

小科目

FlgG 

FlgH 

上記以

また、”

FlgG の

 

科目の

 科目

 科目

 変更

 科目

 科目

プ”

科目の

勘定科

科目の属性 

0＝

1＝

0＝

目 1＝

500

991

998

999

21～

999

以外の属性は

”＃”や”―

の属性 500

の編集操

目の挿入はナ

目の削除はナ

更の確定は「

目一覧表の印

目の連携の確

を押してく

の整列順

科目（B/S 及び

＝科目  １＝

＝資産負債科

＝借方科目 

＝小科目を設

0～510＝人件

1＝予備費科

8＝前年度繰

9＝非印刷科

～29＝固定資

9＝資金内訳

は既定値を変

―”で始まる

0=人件費の計

操作 

ナビゲータの

ナビゲータの

「レ」または

印刷は「印刷

確認は、確認

ださい。 

順 

び P/L 科目）

小科目計   

目  2＝収

   1＝貸

定 

件費関係の科

目 

越支払資金

目 

資産を売却し

表での非印刷

更しないで

る科目は絶対

計 510=印刷

の「＋」をク

の「－」をク

は、カーソル

刷」をクリッ

したい科目へ

）は科目コー

11

２＝(大)計

収入支出科目

貸方科目 

科目 

した場合の該

刷科目 

ください。

対に変更しな

刷時に小科

リックして

リックして

ルポインタを移

クします。

へカーソルポ

ードの番号順

計   3＝大計

目 

該当収支科目

ないで下さい

目と同等 5

ください。

ください。

移動してくだ

ポインタを移

順に整列しま

学校

計    4＝区

へ計上する

。 

505=人件費グ

ださい。 

移動してから

ます。 

 

校法人らくら

区分計 

ための科目

グループ 

ら”資金科目

らく会計 C2

フラグ 

目へのジャン

2 

ン

 



学校法人ら

 

 

資金収

 

科目の

 科目

次の

 勘定

科目

科目

 資金

連番

科目

 科目

 

勘定科

 削除

の後

 既に

 資金

てく

らくらく会計

収支科目（C/

の挿入 

目挿入をした

の例のように

定科目の科目

目コードは前

目コードは将

金収支科目の

番は前後の番

目コードは連

目名を入れ、

科目の削

除したい科目

後に、削除が

に仕訳で使用

金収支科目と

ください。 

計 C2 

/F 科目）は

たい位置の一

に、一行の空

目コード 
前後の科目コ

将来の追加に

の連番と科目

番号を入れて

連携する勘定

FlgA,FlgB

除 

目の位置にカ

が実行されま

用した科目は

と連携する科

「連番」順に

一つ下にカー

空白が出来ま

ード間の数

に備えて詰め

コード 
てください。

定科目の科目

B,FlgC 等を

ーソルポイ

す｡ 
は削除しない

科目について

12

に整列します

 

ーソルポイン

すので、こ

数値で決めて

ない方がよ

連番順に整列

コードと必ず

入れますが

ンタを移動

で下さい｡

は、必ず資金

 

す。 

タを移動して

こに新しい科

ください｡科

いと思います

列します。

ず一致させて

、通常は一

して、「－」

金収支計算書

て、「＋」をク

科目を入れて

科目コード順

す。 

て下さい。 
つ上のフラ

をクリック

書（C/F）も

クリックして

て下さい｡ 

順に整列しま

グと同一に

 

してください

も連携する科

てください｡

す。 

になります。

い｡確認表示

科目を削除し

示

し



 

 

小科

 次の

 「現

 次の

【注意

 

補助科

 補助

 この

 補助

 補助

場合

 補助

合は

勘定

の補

目の設定

の例は「現金

現金預金」科

の例では現金

意】資金収支

科目の設

助科目を付け

の行でダブル

助科目コード

助科目の名称

合は、次の”

助科目を設定

は、補助科目

定科目設定画

補助科目名称

方法 

金預金」に小

科目の FlgA
金～預金５ま

支科目に対応

設定 

けたい科目の

ルクリックを

ドは、001 か

称は、全部門

会計別名称

 
定したのちは

の設定（もし

画面を閉じ、

称が変更にな

小科目を設定

を「１」にし

での合計金

科目がある場

の「補助科目

をすると、次

 
からの連番で設

に共通する名

称変更”のボ

は、会計別の名

しくはダブル

再び開いて

なります。 

13

定した例です。

します。 
金額が「現金預

場合は、資金

」に１を入れ

次のような補助

設定してくだ

名称になりま

ボタンを押し

名称が優先さ

ルクリック）

て補助科目を

。 

預金」に集計

金収支科目に

れると行が赤

助科目の設定

ださい。最大

ますが、部門

て名称変更を

されます。共

で、変更した

追加してく

学校

計されます。

 

にも必ず小科

赤色にかわり

定画面が出ま

大 999 個設定

門（経理）区

をしてくださ

共通して補助

たい補助科目

ださい。これ

校法人らくら

。 

 

科目を付けて

ります。 
ます。 

定できます。

区分固有の名

さい。 

助科目名を変

目をいったん

れで全部門

らく会計 C2

てください。

。 
名称にしたい

変更したい場

ん削除して、

（経理区分）

2 

 

い

場



学校法人ら

 

 

勘定科

勘定科

科目

FlgH

この連

ェック

 

資金科

例えば

検索を

度後方

このよ

 

固定資

減価償

 

らくらく会計

科目（B/

科目と資金収

コードによ

H による連携

連携が正しく

表を印刷し

科目への

ばコード 210
を実行すると

方検索のボタ

ようにこのコ

資産明細

償却は、既定

計 C2 

/S、P/L）

支科目は、科

る連携 科

れ

例

な

携 勘

コ

金

例

収

ないと正常

て、変更後

コードジ

20「長期借入

、連携してい

ンを押すと

ードジャン

書に関す

定値のように

 

と資金収

科目コード及

科目コードを

れます。 
例えば、”消耗

ないと、正し

勘定科目(B/S
コードだけで

金額が集計さ

例えば、”機器

収入は”売却

な会計処理が

も連携チェ

ジャンプに

入金」の科目

いる資金収支

、「長期借入

プは勘定科

すること

間接法で行っ

14

収支科目の

及び FlgH で

を一致させる

耗品費”の科

しい処理がで

S,P/L)と収支

では一致させ

されるように

器備品”の取

却益”とも連

が出来ません

ック表で確認

について

目にカーソル

支科目 「長

入金返済支出

目と収支科目

ってください

の連携 

で連携してい

ることにより

科目コードは

できません。

支科目が N:1
せられないた

にしています

取得支出は科

連携していま

んので、科目

認してくださ

ルポインタを

長期借入金収

出」にジャン

目の連携の確

い。 

います。 

、同一コー

は、P/L 科目

 
1(または 1:N
めに、FlgH

す。 
科目コードで

すので FlgH
目のカスタマ

さい。 

を移動して、

収入」の科目

プします。 

確認がすばや

 

ードの収支科

と C/F 科目

N)で連携する

の値が一致

で連携させま

H で連携させ

マイズを行う

コードジャ

目にジャンプ

やく出来ます

科目に集計さ

は同一にし

る場合、科目

致する科目に

ますが、売却

せます。 
前に連携チ

ャンプの後方

プし、もう一

す 

チ

方

一



 

 

借入金

下記例

します

 
次に、

行の追

そこで

コード

 
以上の

 
 

 

金明細書

例のように、長

す。 

補助科目名

追加をする場

で、202 □□

ドの 100 台は

の設定を行っ

書に関する

長期借入金や

を下図の例

場合は、最後

□銀行と入れ

は公的金融機

て、仕訳を行

 

ること 

や短期借入金

のようにしま

の行で下向き

れてください。

機関、200 台は

行うと借入金

15

金に補助科目

ます。 
きキーを押す

。 
は市中銀行、

 

金明細書が作

を付けて、F

すと、空白行

、300 台は個

作成できます

学校

FlgH を下図

行が出来ます

個人からの借

す。 

校法人らくら

のように（2

すので、 

借入先になり

らく会計 C2

10 と 220）

ります。 

2 

 



学校法人ら

 

 

私学財

私学財

基礎調

 

FlgI の
勘定科

入力方

をダブ

例）”1
FlgI に

 
注意が

貸借対

消費収

らくらく会計

財団調査

財団調査書が

調査科目設定

の設定 
科目（資金科

方法は手で F
ブルクリック

1120 建物”に

に 31 が入りま

が必要な箇

対照表の消費

収支計算書の

計 C2 

書作成の

必要な場合

定”の画面に入

科目）の FlgI
FlgI コードを

すると FlgI
にカーソルポ

ます。 

所 
費収支差額は次

超過額は次

のために設

は、次のよう

入ります。左

I に右の調査

を入力するか

I が設定でき

ポインタを移

次のようにな

のようにな

16

設定につい

うな設定をし

左が勘定科目

査科目の FlgI
か、左の科目

きます。 
移動させて、

なります。

ります。 

いて 

してください

（資金科目

I のコードを

目にカーソル

右画面の”3

 

い。勘定科目設

）、右が調査

をすべて入れ

ルあわせて、

31 建物”でダ

設定画面にて

査科目です。

れていきます

右の連結さ

ダブルクリッ

て”私学財団

 

す。 
させたい科目

ックすると、

 

団



 

 

資金科

資金収

 

人件費

人件費

P/L 科

 
 

科目の連携

収支科目も同

費内訳表

費内訳表は、

目も同様に

携 
様に FlgI に

について

C/F 科目の設

して下さい。

 

に連携コード

て 

設定を次のよ

。 

17

ドを入力して

ようにしてく

てください。

ください。

学校校法人らくららく会計 C2

 

2 

 



学校法人ら

 

 

予備費

P/L 科

勘定科

資金収

 
手順２

予備費

予備費

 
確認）

上段（

下段に

 
 

らくらく会計

費に関す

目及び B/S
科目（B/S,P/L

収支の科目（

）予算設定

費の振替分を

費の補正は(振

決算書では

（ ）に振替

には予備費の

計 C2 

る科目設

科目ともに次

L） 

C/F） 

定の補正額欄

マイナス金額

振替ではない

次のように表

替分が表示され

残額が表示

 

設定につい

次のような設

にて 
額で入力しま

い)予備費欄に

表示されます

れます。 
されます。

18

いて 

設定にしてく

ます。 

に入力します

す。 

ください。

す。 

 

 

 

 

 



 

 

5. 按分
例えば

水道光

あらか

ただし

 
 各部

 按分

ると

 按分

 按分

 
【補足

 按分

 按分

 
 

 

分比の設
ば、次のよう

光熱費 50,0
かじめ設定し

し、自動按分

部門に按分比

分比を設定し

と、その科目

分比は運用途

分計算で生じ

足】 
分比を設定し

分仕訳では、

設定 
な仕訳を行

00  ／  

た按分比で

分が不要な場合

比を設定して

した科目にカ

目以降の按分

途中でも変更

じる端数は按

した科目でも

相手科目の

 

った時に、

現金  5
、各部門に配

合は、ここで

て、合計は必

カーソルポイ

分比は自動的

更できます。

按分比の一番

“自動按分

の特定が必要

19

50,000 
配分すること

での設定は不

必ず 100％と

ントを移動

的に設定され

 
番大きいとこ

分”の区分で仕

要ですので複合

とが出来ます

不要です。

してください

させて、「按

ます。 

ろに入ります

仕訳を行わな

合仕訳は出来

学校

す。 

 

い。 
按分比自動設

す。 

なければ通常

来ません。 

校法人らくら

設定」のボタ

常の仕訳とな

らく会計 C2

タンを実行す

なります。

2 

す



学校法人ら

 

 

6. 会計
会計期

 
① 会

② 印

③ 消

④ 伝

⑤ ユ

動

見

す

⑥ “

ー

 
 
 

 

らくらく会計

計期首 
期首のボタン

会計期首の年

印刷時の年号

消費税の計算

伝票、試算表

ユーザーパス

動時に「OK」

見るだけパス

す。 
“ライセンス

ーを入力して

計 C2 

を押すと、次

年号は必ず西暦

号表示は西暦

について、詳

表などの職印欄

ワードは必要

ボタンのみ

ワードを設定

キー登録”

ください。 

 

①

②

③

⑤

⑦

次の画面にな

暦年を入れて

か和暦かを選

詳細は”緑”

欄の職名設定

要に応じて設

みでソフトは

定すると、仕

は、ユーザー

④

⑤ 

20

なります。

 

てください。

選択できます

”の中でダブ

定を必要に応

設定してくだ

は起動します

仕訳入力は出

ー認証の登録

④

 
す。 
ブルクリック

応じて行って

ださい。設定

す。 
出来ないが、

録が画面です

クしてくださ

てください。

定をしない場

見るだけは

す。開発元が

さい。 
 

場合は、会計

はできるモー

が発行するラ

計ソフトの起

ードになりま

ライセンスキ

起

キ



 

 

7. 繰越
 導入

にせ

青色

目に

 赤色

ます

 他の

合計

 繰越

るこ

 

越金設定
入初年度は、

せっていされ

色の科目は集

に入力してく

色科目は、補

すので繰越金

の部門に切り

計”の部門は部

越金の設定が

ことを確認し

定 
前年度の決

れます。 
集計科目また

ださい。 
補助科目があ

金を設定して

替えたい場

部門計になり

が終わったら

してください

 

算書を見なが

たは表示のみ

ります。その

てください。

場合は、画面左

りますので、

再計算をク

い。 

21

がら期首繰越

みの科目名で

の科目の上で

 
左上のプルダ

入力できま

リックして

越金を設定し

ありますので

でダブルクリ

ダウンメニュ

ません。 
ください。ま

学校

してください

で、金額入力

リックすると

ューから選ん

また、必ず借

校法人らくら

い。次年度か

力は出来ませ

と、補助科目

んでください

借方合計＝貸

らく会計 C2

からは自動的

せん。黒色科

目の窓が開き

い。ただし、”

貸方合計であ

2 

的

科

”

あ

 



学校法人ら

 

 

8. 予算
メイン

初期設

当年度

 会計

 先に

の複

 金額

 収入

 補正

補正

で、

 科目

 印刷

 「部

 繰越

①今

②前

 収

 支

③翌

借方

らくらく会計

算入力 
ンメニュー 

設定メニュー

度の予算

計部門の選択

に消費収支科

複写が出来ま

額を入力した

入・支出別の

正予算は、４

正予算を入力

必要に応じ

目注記は必要

刷は補正予算

部門の合計」

越額の予算入

今年度のすべ

前年度繰越消

収入超過の場

支出超過の場

翌年度の繰越

方＜貸方 の

計 C2 

⇒ 会計選択

 ⇒ 予算設

入力 

択はここで選

科目に予算を

ます。 
たら必ず、リ

の予算入力も

４回まで入力

力しても補正

じて使い分け

要に応じて活

算書等各種の

は自動計算

入力手順 

べての収入・

消費収支収入

場合はプラス

場合はマイナ

越額は次の借

の場合は、プ

択 で会計を

設定 の画面

選んでくださ

を入れて、画

ターンキー

出来ます。

力できます。

正額１～４の

けてください

活用してくだ

の帳票を用意

算されますの

支出の予算

入（支出）超

金額 
ナス金額 
借方合計と貸

プラス金額 

22

を選択して、

面を開きます

い。 
面を資金収支

ーを押してく

 
 

のチェックボ

。 
ださい。 
意しています。

で、入力は不

算を入力します

超過額に入力

貸方合計の差額

、 
す。 

支科目に変え

ださい。（押

タンを外す

。 
不要です。

 
す。 
します。 

額を入れて

えて「複写」

押さないと計

と、“予算”

ください。 

ボタンを押

計算しません

には合計さ

押すと、予算

ん。） 

されませんの

 

算

の



 

 

貸方

すべ

 
 

資金収

 資金

複写

 繰越

①す

②前

③借

 
 

 

方＞借方 の

べての消費収

収支の予

金収支科目に

写できます。

越支払資金の

すべての収入

前年度繰越支

借方合計と貸

の場合は、マ

収支の予算入

算入力 

に入り“予算

複写できな

の設定方法 
入・支出の予

支払資金を入

貸方合計の差

 

マイナス金額

入力が終わっ

複写”のボタ

なかった科目

予算を入力し

入力します。

差額金額（画面

23

額 

たら、“再計

タンを押して

のみの入力

ます。 
 

面の下部に表

計算”のボタ

て実行すると

してください

表示）を次年

学校

 
タンを押して

 
と、消費収支

い。 

 
度繰越支払資

校法人らくら

てください。

支科目で入力

資金の欄に入

らく会計 C2

 

力した予算は

入力します。

2 

は

 



学校法人ら

 

 

次年度

 年度

 入力

 ここ

す。

 

予算書

 予算

り変

 印刷

 印刷

すと

 詳細

 

 
 

 

らくらく会計

度予算の

度末などに次

力手順は当年

こで入力した

 

書の印刷

算書の印刷ボ

変わることが

刷をする前に

刷の実行ボタ

と、プリンタ

細な印刷設定

計 C2 

入力 

次年度の予算

年度予算と同

た予算は、新

 

ボタンを押す

があることを

に、”通常使う

タンを押すと

タへ出力され

定はスタート

 

算入力が出来

同様です。消

年度更新処理

すと、次のよ

をご了承くだ

うプリンタ”

、印刷プレ

れます。 
ボタンから

24

来ます。科目

消費収支から

理を行うこと

うな画面が出

ださい。 
に設定して

ビュー画面が

のプリンタ→

の注記は必要

資金収支の複

とにより、自

出ます。印刷

てください。

がでます。こ

→印刷設定に

要に応じて活

複写も同様に

自動的に新年

刷用式等は、

 
この画面の中

にて行ってく

 

活用してくだ

に出来ます。

年度の当初予

ソフトの改

中の”印刷”

ください。 

 

ださい。 
 

予算に入りま

改良などによ

ボタンを押押



 

 

9. 振替

仕訳の

振替仕

伝票入

① 日

② 科

で

の

③ 借

④ 貸

て

⑤ 貸

⑥ 摘

文

カ

⑦ 一

れ

⑧ 一

が

 
【補足

 補助

さい。

 

替仕訳入

の入力手

仕訳入力のボ

入力画面では

付の確認を

科目コード欄

でます。例え

ので、必要な

借方金額欄に

貸方コード欄

てください。

貸方金額欄で

摘要名欄は、摘

文字（半角 4
カーソルが移

一つの伝票に

れます。 
一枚の仕訳入

が終わると、

足】 
助科目がある

また、消費

 

入力 
順 

タンを押す

、エンター

して、エン

欄で、科目コー

ば、”1”と入

科目を選ん

カーソルが移

欄でも同様に科

 
はエンター

摘要名１と

0 文字）まで

移動します。 
最大 20 仕訳

入力が終わっ

次の伝票に入

場合は、補助

費税区分が必要

 

と、次のよ

キーを押す

ターキーを押

ードの上 1 桁

入れてエンタ

でください。

移動したら金

科目コードの

キーのみを押

２があり、摘

で、入力でき

訳まで入力で

たら、”書込

入力できるよ

助科目コー

要な場合も同

25

うな”新規登

と、次の項目

押すと、借方

桁または 2 桁

ターキーを押

。 
金額を入れて

の上１～2 桁

押すと、借方

摘要名１は後

きます。摘要

できますが、

込(F7)”ボタン

ようになりま

ド欄にカーソ

同様に区分を

登録モード”

目にカーソル

方コード欄に

桁を入れて、

押すと、資産

てください。

桁を入れてエ

方金額と同額

後で説明する

要名２の欄で

伝票印刷を

ンを押して書

ます。 

ソルが移動し

を選んでくだ

学校

の画面にな

ルが移動しま

にカーソルが

エンターキ

産科目の先頭

 
エンターキー

額が入ります

る学習箱があ

でエンターキ

をした場合は

書き込みをし

しますので、

ださい。 

校法人らくら

なります。 
ます。 

が移動します

キーを押すと

頭から科目一

ーを押して科

す。 
あります。何れ

キーを押すと

は、７行で伝

してください

補助科目を

らく会計 C2

す。 
と科目一覧が

一覧が出ます

科目を選択し

れも全角 20
、次の行に

伝票が分割さ

い。書き込み

を選んでくだ

2 

 

が

す

し

0
に

み

だ



学校法人ら

 

 

訂正モ

編集ナ

すと、

必要な

新規登

 

行挿入

行挿入

行削除

ださい

失われ

 
 

 

らくらく会計

モード 

ナビゲーター

訂正モード

な修正をした

登録（F5)ボタ

入・行削

入をしたい場

除も同様に、

い。行挿入や

れます。書込

計 C2 

の左向き▲

になり、入力

後で、書込(
タンを押すと

除 

場所にカーソル

削除したい

や行削除をし

（F7) ボタン

 

ボタンを押す

力済みの伝票

(F7)ボタンを

と、新規の登

ルポインタを

仕訳にカー

た後は、書込

ンを押す前に
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すか、伝票番

票が表示され

を押すと、修

登録モードに

を置いて、行

ソルポイン

込(F7)ボタン

に、”編集前に

番号検索に伝

れます。 
修正したもの

になります。

行挿入ボタン

タを移動せて

ンを押してく

に戻す”ボタ

伝票番号を入

のが書き込ま

 

ンを押してく

て、”行削除

ください。押

タンを押すと

入れてエンタ

まれます。 

ください。 

除”のボタン

押し忘れると

と、変更前に

 

 

ターキーを押

ンを押してく

編集内容が

に戻ります。

押

 

 

が

 



 

 

学習箱

仕訳を

借方科

必要な

貸方科

借方科

とがで

何れの

を入れ

すので

箱につい

を行うと、仕

科目コード欄

な科目を選択

科目コード欄

科目に対する

できます。 

の学習箱にお

れてエンター

で、そこから

て 

仕訳パターン

欄が空白の状

択してくださ

欄でも空白の

貸方科目のみ

おいても、目

ーキーを押す

科目を選ん

が自動的に学

態で、エン

い。この学習

状態で、エ

みが学習箱に

的の科目が

か、”科目一

でください。

27

学習されます

ターキーのみ

習箱は、辞書

ンターキーの

に表示される

ない場合は、

一覧”の赤い

。

す。 
みを押すと、

書の学習機能

のみを押す

るので、この

、目的の科

いボタンを押

学校

、次のような

能と同様に使

と、次のよう

の機能を使う

目コードの上

押すと、科目

 

校法人らくら

な学習箱が出

使用順に整列

 

うな学習箱が

うと、仕訳ミ

 
上ひと桁（ふ

目の一覧表が

らく会計 C2

出ますので、

列されます。

が開きます。

スを防ぐこ

ふた桁でも）

が表示されま

2 
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摘要名

仕訳の

に入り

必要な

を押し

 

摘要名

例えば

光

光

試算表

計がで

要名２

このよ

 

らくらく会計

名１の欄が空

のパターン毎

ます。 
な摘要名がな

して、摘要名

名と摘要

ば、水道光熱

光熱水費 10
光熱水費 20
表 ⇒ 摘要

できます。 

に６月分と

うに摘要名

計 C2 

空白の状態でエ

毎に摘要名が

ない場合は、

を入力して最

名による

熱費の摘要名

000  預金

000  預金

要名集計 の画

また、”／”

入力するこ

を統一した文

エンターキー

出ますので、

カーソルを最

最後にエンタ

る金額集計

として、次の

金 1000  

金 2000  

画面で、摘要

がない場合

とも出来ます

文字で入力す

28

ーのみを押す

、必要な摘要

最下行に移動

ターキーを押

計 

のように摘要

電気代／5
電気代／6
要名の”／”

合は、摘要名

す。 
すると、例え

すと、次のよ

要名を選んで

動して、下向

押してくださ

要名を入力す

月分 
月分 
”までの文字

名 1 で集計し

えば、年間の

ような画面に

でエンターキ

向きキーを押

さい。 

すると 

字で次のよう

しますので、

電気代などが

 

になります。

キーを押すと

押すか、”挿

 

うな摘要名に

摘要名１に

が簡単に集計

 
と、摘要名１

挿入”ボタン

による金額集

に電気代、摘

計できます。

ン

集

摘

 



 

 

仕訳検

検索

この画

タグを

項目間

OR”検

 
 

仕訳点

”仕訳

なりま

下記の

い会計

 
 

 

検索 

索条件を入れ

画面でも編集

をクリックす

間は原則とし

検索になりま

点検 

訳点検”の赤

ますので、仕

の例は、運用

計処理が出来

れて、”検索実

集できますが

すると、伝票入

て”AND”検

ます。 

ボタンを押

仕訳入力の画面

途中で科目

来ませんので

 

実行”ボタン

、カーソルポ

入力画面にな

検索になりま

してください

面に入って修

コードを誤っ

、時々この点

29

ンを押すと、

ポイントを移

なります。

ますが、科目

い。不正な伝

修正してくだ

って変更した

点検を実行し

次のような

移動してダブ

については、

伝票があると

ださい。 
た場合の例で

してください

学校

画面になり

ブルクリック

、借方科目＝

と、検出して

ですが、不正

い。 

校法人らくら

ます。 
クするか”仕

＝貸方科目の

て次のような

正な仕訳があ

らく会計 C2

仕訳入力”の

の場合のみ”

な一覧表示に

あると、正し

2 

の

 

に

し

 



学校法人ら

 

 

按分仕

按分比

 
1. 会計

自動

2. 通常

☆ 

☆ 

 

整理伝

 次の

 出力

 この仕

 

 

 

らくらく会計

仕訳 

比を設定した

計区分を自動

動按分の伝票

常の仕訳を行

按分設定を

複合仕訳 

伝票と未

チェックを入

時の選択 

仕訳は必要が

計 C2 

科目につい

動按分に変更

票番号は上 2

行いますが、

をしていない

決済伝票

入れて仕訳を

があるときの

 

ては、次のよ

更します。

2 桁が 99 にな

次の仕訳は

い科目の仕訳

票 

を行うと、財

 

のみ活用して

30

ように仕訳を

 

なります。

は出来ません

訳 

財務諸表の出

てください。

をすると、按

ん。 

出力時に次の

 

按分仕訳にな

のような選択

 

なります。 

択が出来ますす。 



 

 

仕訳伝

 伝票

 範囲

 印刷

 

仕訳

 仕訳

 日付順

 

伝票の印

印刷のボタ

指定は日付指

用紙は A4 用

日記帳の

日記帳の印刷

順に整列して

刷 

ンを押すと、

指定と伝票番

用紙で、印刷

印刷 

刷ボタンを押

て、日集計が

 

、次の画面が

番号での指定

刷フォームは

押すと、次の

が出る様式で

31

が出ます。

 

定が出来ます

は三種類用意

の画面になり

です。 

す。 

意しています

ります。 

 

学校

。 

校法人らくららく会計 C22 
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補助作

 “補

えを

 実行

各機

1. 伝票

2. 全体

何れ

3. 仕訳

入力

4. 科目

5. 既に

6. 摘要

容易

7. 間違

8. 運用

9. 勘定

指定し

 
 

らくらく会計

作業 

補助作業”の

を伴いますの

行する場合は

機能の概要は

票番号の範囲

体連番または

れの場合でも

訳データを

力が正常に出

目コードを一

に入力されて

要名の学習範

易になる場合

違って、他の

用途中から消

定科目一覧の

した期間の伝

計 C2 

のボタンを押

ので、特に必

は必ずデータ

は次のとおり

囲を指定して

は部門別連番

もすべての伝

CSV ファイ

出来ませんの

一括して付け

ている仕訳デ

範囲が変更出

合もあります

の部門に伝票

消費税計算を

の表示を部門

伝票のみの読み

 

すと次の画面

必要がある場

のバックア

です。 
て、一括削除

番での伝票番

伝票が日付順

イルで入出力

ので注意して

け替えること

データにより

出来ます。部

す。 
票を入力した

をしたい場合

門別に科目を

み込みが出来

32

面になります

場合以外は通

ップコピー

除が出来ます

番号の付け替

順に伝票番号

力が出来ます

てください。

とが出来ます

、学習箱の

部門数が多い

た場合等は、

合などの時に

を選択するこ

来ます。詳細

す。補助作業

常は実行しな

を取ってか

す。 
替えが出来ま

号はリナンバ

す。摘要名に

 
す。 
の再編成が出

い場合などは

この機能で

に、消費税区

ことができま

細は緑枠の中

業の各処理は

ないでくださ

ら行ってくだ

 

ます。なお、

リングされま

半角のカン

来ます。 
は、部門別に

一括変更が出

分の一括設定

す。 
中で、ダブルク

は、データの

さい。 
ださい。 

この処理を

ます。 
マ（,）があ

にすると摘要

出来ます。 
定が出来ます

クリックして

の変換や書換

を実行すると

あると、CSV

要名の選択が

す。 

てください。

換

V

が

 



 

 

10. 現
 

 「現

 まず

助科

 集計

きま

 新規

て、

 
 日付

よう

 相手

額欄

 ↓キー

い)か
 既に

から

 ここ

で行

 ハー

て、

 
 

 

現金・預

現金・預金入

ずは、現預金

科目も選択し

計期間は現在

ます。 
規の伝票登録

伝票番号は

付の変更は、

うに月日をタ

手科目の選択

欄にカーソル

ーを押すと、

か「新規作成

にある伝票に

ら”枝番追加”
こで入力した

行ってくださ

ードディスク

多量の仕訳

預金入

入力」のボタ

金科目の欄で

してください

在より６０日

録は、「新規伝

は新しい番号

日付欄で B
タイプすると

択や学習箱の

ルが移動しま

、一行追加さ

成」(いいえ)
に枝番を追加

”を押してく

た仕訳は、振

さい。 
クへのデータ

訳を入力する

 

入力 

ンを押すと

で、現金または

い。無い場合

前から一覧

伝票」のボタ

号となり枝番

BackSpace キ

、2009/10/0
の機能は、振替

す。収入科

されますので

)かを選択し

加して、行挿入

ださい。 
振替仕訳入力画

の書込みは

場合は、時

33

次のような

は預金を選ん

合は空白にな

覧表示されます

タンを押して

番は１番から始

キーもしくは

01 となりま

替仕訳入力と

科目の場合は

で、エンター

てください。

入をしたい場

画面に反映

は終了時に自動

時々書込みボ

画面になりま

んでください

ります。 
す。集計期間

てください。

始まります。

は Delete キ

ます。 
とほぼ同一で

、収入金額欄

ーキーを押し

。 
場合は、該当

されます。仕

動的に行われ

タンを押して

学校

ます。 

い。補助科目

間はカレンダ

カーソルは

。 

ーで年月日

です。支出科

欄に移動しま

し、左右矢印

当伝票にカー

仕訳伝票の印

れますが、運

てください。

校法人らくら

目がある場合

ダーにより任

は画面の最下

を一度消して

科目を選択す

ます。 
印キーで「枝番

ーソルを合わ

印刷は、振替

運用中のトラ

。 

らく会計 C2

合は、必ず補

任意に変更で

下部に移動し

て、10/1 の

すると支出金

番追加」(は

わせておいて

替仕訳の画面

ラブルに備え

2 

 

補

で

し

の

金

は

て

面

え
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11. 勘定

勘定元

 勘定

 次に

科目

てく

 次の

 表示

 補助

 

勘定元

 “印

 片面

らくらく会計

定元帳

元帳の出

定元帳のボタ

に科目の選択

目選択の方法

ください。 
のような勘定

示科目の変更

助科目を表示

元帳の印

印刷”ボタン

面印刷の場合

計 C2 

帳 
力操作 

タンを押すと

択画面が出ま

法は伝票入力

定元帳の画面

更は、“科目選

示させたい場

刷 

ンを押すと、

合は、左右余

、期間指定

す。最初に

力時と同じく

面が出ます。

選択”のボタ

場合は、同様

次のように

余白の選択で

34

定の画面にな

画面に表示

、科目コード

 

タンを押して

様に“補助科

なります。

で「左あき」

りますので、

 
させたい科

ドの上 2 桁を

て、科目を選

目”を押して

を選択して

、期間を指定

目を選んでく

を入力してエ

選択してくだ

てください。

 
ください。 

定してくださ

ください。 
エンターキー

ださい。 
。 

さい。 

ーを押し

 



 

 

 両面

を 5
 印刷

 連続

印刷

 仕訳

ると

 通常

直接

 両面

スタ

印刷

 

インデ

 “イ

 用紙

い。

 通常

 印刷

12. 資
 総勘

 資金

成し

 

面印刷をする

5mm 程度に

刷範囲の選択

続印刷を選択

刷開始科目及

訳が無くても

と、スキップ

常、プレビュ

接印刷”を選択

面印刷したい

タートボタン

刷の指定をし

デックス

インデックス

紙は、コクヨ

 
常は、印刷時

刷については

資金収支
勘定元帳と同

金収支仕訳は

しています。

る場合は、あ

に設定をして

択で、「画面に

択すると次の

及び印刷終了

も繰越金があ

プされます。

ー画面が出

択します。 
い場合は、あ

ン � プリ

してから、上

の印刷 

ス”のボタン

LBP-T691

時に「青ラベ

はこのマニュ

支元帳
同様に操作し

は行っていま

 
 

らかじめプリ

、上記画面

に表示．．．」

の画面になり

了科目のボタ

あれば、印刷

 
て印刷ボタン

あらかじめ 
ンタとファ

上図画面の”左

ンを押すと、

R が最適です

ベル」「赤ラベ

アルの 5 ペ

帳 
してください

せんので、

35

リンタの印刷

の左右余白

で実行する

ますので、

ンを押して

されますが、

ンを押して印

ックス �
左右余白”を均

次の画面が

 
す。その場合

ベル」を選択

ページもご参

。 
この元帳は、

刷設定で両面

を「均等」を

と、印刷プ

印刷範囲を選

、印刷範囲を

、取引の無い

印刷しますが

プリンタド

均等にして印

でます。 

合、赤ラベル

択して印刷し

照ください。

、総勘定仕訳

学校

面印刷モード

を選択して実

レビュー画面

選択して実行

 
を指定します

い科目を”印刷

が、元帳の連

ドライブ設定

印刷してくだ

ルと青ラベル

してください

。 

訳（複式簿記

校法人らくら

ドに変更して

実行してくだ

面が出ます。

行してくださ

す。 
刷しない”を

連続印刷の場

定 において

ださい。 

ルを用意して

い。 

記仕訳）から

らく会計 C2

て左余白

ださい。 
 

さい。 

を選択す

場合は、”

て、両面

てくださ

ら自動作

2 
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13. 試
試算

日の試

てくだ

試算表

 試算

仕訳

出力

 
 試算

 ”０円

計と

は、

 補助

科目

 

らくらく会計

試算表の
算表は任意期

試算表を画面

ださい。 

表の作成

算表のボタン

訳入力の画面

力が出来ます

算表の出力画

円科目を非表

と貸方合計が

必ず毎回こ

助科目がある

目の集計一覧

計 C2 

の出力
間の指定が

面に出力して

成 

ンを押すと、

面で、整理伝

す。また、整

画面は、次の

表示にすると

が出ます。一

この試算表を

る場合は、該当

覧表が作成で

 

力 
出来ます。月

、流動資産の

次の画面が

票及び未決済

整理伝票につ

のようになり

と、画面上で

致しないと正

を出して、ご

当科目にカー

できます。 

36

月次試算表だ

の残高照合や

出ますので

済伝票にチェ

いては、整理

ます。 

でも見やすい

正しい会計処

ご確認くださ

ーソルを合わ

だけでなく、

や借方合計、

、集計期間を

ェックを付け

理伝票のみの

い表になりま

処理が出来ま

い 
わせて補助科

日々の仕訳

貸方合計等

を指定してく

けた仕訳は、

の試算表も作

ます。画面の

ませんので、

科目集計をク

訳入力が終わ

等を確認しな

ください。 
該当伝票を

作成出来ます

の下部には、

仕訳入力を

クリックする

わったら、当

ながら運用し

を除いて

す。 

借方合

をした後

ると補助

し

 

 



 

 

 摘要

押し

摘要

 
 

試算表

 プリ

 印刷

して

 
 

 

要名集計は、

してください

要名１または

表の印刷

リンタへの出

刷ボタンが A
てください。

摘要名で集

い。光熱水費

は摘要名１の

 

出力は、印刷

A,B．．．とあ

 

 

計したい科

費での実行例

の”／”までの文

刷プレビュー

る場合は、印

37

目にカーソル

例 

文字で集計し

ー画面の中の

印刷フォーム

ルポイントを

します。 

”印刷”ボタ

ムが複数あり

学校

を移動して

タンを押して

りますのでプ

校法人らくら

“摘要名集計

てください。

プレビュー画

 

らく会計 C2

計”ボタンを

 
画面確認

2 

を
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正し

日々の

 
1. 現

 
2. 貸

試

 
 

らくらく会計

い会計運

の仕訳入力を

現金・預金な

貸借合計が一

試算表画面の

計 C2 

運用をする

したあとで

どの流動資産

致している

下部に表示

 

るために

、試算表を表

産の残高照合

ことを確認

される金額が

38

表示して次の

合 

が一致してい

のことを確認

いることを確

認してくださ

確認してくだ

さい。 

ださい。 

 

 



 

 

14. 月別
月別集

月別集

当月増

累計は

 

月別集

 月別

（当

（累

 
 

 印刷

 
 

 

別集計
集計一覧表は

集計は、当月

増減は、月別

は、期首から

集計の作

別集計 のボ

当月増減） 

累計） 

刷は、印刷ボ

計 
、コンパク

増減と残高金

別の借方金額

の繰越累計額

成 

ボタンを押す

ボタンを押し

 

トな運営資料

金額の集計が

と貸方金額の

額になります

すと次の画面

してください

39

料として便利

が出来ます。

の差額金額が

す。 

面になります。

。 

利です。 
 

が集計された

。 

学校

た一覧表にな

校法人らくら

なります。 

らく会計 C22 
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15. 決
決算書

了期間

はこの

（期間

 
 

（決算

 

 

らくらく会計

決算書 
書のボタンを

間は会計期末

のようにして

間指定） 

算書の画面）

計 C2 

押して、会計

末を入れてく

ください。 

 

 

計期首が正し

ださい。上記

40

しいことを確

記の例では、

確認します。

、会計期首が

次に開始期

が 2009/04/0

 

期日は必ず期

01 ですので

期首期日を終

で、集計期間

終

間



 

 

決算書

 貸借

 次の

この

印刷 

 印刷

各種

をご

 
プレ

 
 

書の脚注

借対照表に注

の画面で、必

の文書は貸借

刷ボタンを押

種の条件を変

ご了承くださ

レビュー画面

注 

注記を記入し

必要な注記説

借対照表の下

押すと次のよ

変えて実行し

さい。 

面の中にある

したい場合は

 
説明を記入し

下部に印刷さ

うな画面に

してみてくだ

印刷ボタン

41

は、このボタ

てください。

れます。 

なります。印

ださい。印刷様

ンを押すと、

ンを押して

。文字数は制

印刷 A,B・・は

様式は、ご要

プリンタへ出

学校

ください。 

制限がありま

は印刷様式の

要望等により

出力されます

校法人らくら

ません。 

のバリエーシ

り順次改善し

 
す。 

らく会計 C2

ションです。

して行くこと

2 
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財産

財産目

 
財産目

 科目

ンを

てく

 印

 
財産目

黄色

 

らくらく会計

目録 

録は、法務

目録１ 
目の説明を追

を押すと、空

ください。 
刷 ボ タ

目録２ 
色枠で科目を

計 C2 

務省への提出用

追加したい場

空白行が追加

ン を 押 す

を選択して、

 

用と、学校法

場合は、カー

されます。コ

す と 、 印

下画面で詳

42

法人会計用の

ソルポイン

コード番号で

印 刷 プ レ

詳細を記入し

の二つを用意

タを挿入した

で整列します

レ ビ ュ ー

してください

意しています

たい行の下に

すので、上下

ー 画 面 に

。

す。 

において、”
下の間の数値

に な り ま

 

＋”ボタ

値を入れ

す 。

 



 

 

固定資

 減価

 摘要

 

借入金

 科目

と借

 利率

 借入

 
 

 

資産明細

価償却を間接

要の記載も可

金明細書

目設定にて長

借入金明細書

率、返済期限

入金明細書を

書 

接法で行った

可能です。 

書 

長期借入金、

書が作成出来

限、摘要名の

を作成する場

 

た場合のみ出

短期借入金、

来ます。 
の記載も出来

場合は、あら

43

出力可能です。

、返済一年以

来ます。 
かじめ勘定科

。 

以内長期借入

科目設定にて

学校

入金に次の設

て設定を行っ

校法人らくら

設定をして運

ってください

らく会計 C2

運用する

い。 

2 
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16. 合
 

合計処

 会計

 合計

１”を
 非表

すが

 
 合計

票が

 

内訳表

 内訳

タグ

 

らくらく会計

合計処理

処理 

計の選択で”合
計処理のボタ

を入れます。

表示欄は、合

が、通常は空

計処理が終わ

が作成出来ま

表の出力

訳表 ⇒ 期

グの切り替え

計 C2 

理と内

合計”を選ぶ

タンを押すと

選択欄の”
合計計算はす

空白にします

わると、内訳

ます。 

 

期間指定（通常

えで各種の内

 

内訳表 

と、”合計処

次のような

２”は部門の

するが、内訳表

す。 

訳表及び合計処

常は 4 月 1
内訳表が出力

44

処理”のボタン

な画面になり

の小計になり

表には出力

処理をした勘

日～翌 3 月

出来ます。

ンが出ます。

ます。部門

ます。 
させたくない

勘定元帳、試

31 日） を行

 
合計を行いた

い場合はこの

試算表、月別

行うと、次の

たい部門の選

の欄に”１”を

 

別集計、決算

の画面になり

選択に”

を入れま

算書の帳

ます。 

 



 

 

 印刷

押す

 部門

用紙

 用紙

力し

例え

の用

され

 
 
 
 
 

 

刷ボタンを押

すと、印刷プ

門（経理区分

紙の向き（縦

紙の選択は、

してください

えば、部門数

用紙に出力で

れて印刷され

押すと次の画

プレビュー画

分）数により

縦置、横置）

金額の桁数

い。 
数が 14 部門あ

できます。列

れます。 

 

画面になりま

画面がでます

、印刷する

を選択して

数、部門数、用

ある場合、列

列数を 5 にし

45

す。この画面

す。 

列数（合計

ください。

用紙の大きさ

列数を 15 と

して、A4 用紙

面は会計によ

を含む）や用

さ、用紙の置

して、A3 用

紙縦置きで印

学校

より異なりま

用紙の選択

置き方などで

用紙横置きで

印刷すると、

校法人らくら

ます。印刷ボ

（A4 または

でいろいろ変

で印刷すると

A4 用紙に

らく会計 C2

ボタンを

 
は A3)、

変えて出

と、一枚

3 分割

2 
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17. 新

新年度

 新し

ただ

番か

 更新

 前年

 新年

繰越

前年

4 月

新年度

 バッ

 補助

 新年

 会計

 新年

ます

 

 

らくらく会計

新年度の

度更新処

しい年度にな

だし、伝票番

からの連番に

新処理前に新

年度会計が確

年度の更新処

越金が自動的

年度に入力し

1 日以降の

度更新処

ックアップを

助作業メニュ

年度のデータ

計期末期日は

年度更新処理

す。 

計 C2 

の更新

理の概要

なっても前年

番号は前年会

に変わります

新年度予算を

確定したら新

処理が終わる

的に設定され

した次年度予

の伝票は伝票

理の手順

を取ってくだ

ュー ⇒ 新

タパス名を下

は、前年度会計

理が終わると

 

新処理 
要 

年度の会計に

会計からの連番

す。 
を作成する場

新年度更新処

と、次のよ

れます。 
予算は当年度

番号１番か

順 

ださい。 
新年度更新処

下図例のよう

計末の期日で

、新しい年

46

継続して仕訳

番になり、新

場合は、予算

処理を実行し

うになります

度の当初予算

らリナンバ

処理 のボタ

に設定します

です。通常は

年度のデータ

訳を入力して

新年度更新処

画面の次年度

ます。 
す。 

に移動します

リングされて

ンを押すと次

す。 
は変更しない

パス名は下

 

てください。

処理を実行す

度予算で作成

す。 
て残ります。

次の画面がで

でそのまま実

図の例では、

。 
すると、伝票

成してくださ

 

でます。 

実行してくだ

、“2010¥”

票番号 1

さい。 

ださい。 
となり



 

 

新年度

 メイ

 初期

 初期

など

 

過年度

 初期

 本年

 また

ここ

メイ

 この

パス

また

 
 

 
 

 

度更新処

インメニュー

期設定メニュ

期設定メニュ

どをご確認く

度会計を

期設定メニュ

年度に戻すの

た、更新日 20
こに登録して

インメニュー

の画面に、年

ス名の変更が

た、新年度更

理の確認

ーのデータパ

ューの会計期

ューの繰越金

ださい。 

みるとき

ューのデータ

のを忘れない

009 年 12 月

ておくと、こ

ーの中のこの

年度の名称と

が簡単にでき

更新処理を行

 

認 

パス名が新規

期首が正しい

金が正しいこ

きには 

パス名に入

いようにご注

バージョン

の画面でも

のボタンを押

データパス名

ます。 
行うと、この

47

規に設定した

こと 
と 

入り、データパ

注意ください。

ンより、次のよ

過年度でー

押す。 

名をあらかじ

テーブルに

ものになって

パス名を変更

。 
ような会計登

たがへアクセ

じめ登録して

自動的に追加

学校

ていること 

更してくださ

登録メニュー

セス出来ます

 

てく置くと、

加されます。

校法人らくら

さい。 

ーを作成しま

す。 

選択により

。 

らく会計 C2

ました。

データ

 

2 
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18. 部門
同一

しかし

です。

この

 

部門デ

 USB
メモ

 補助

数の

 チュ

 エク

す。

 この

  
 

らくらく会計

門デー
一のオフィス

し、ネットワ

 
の作業を間違

データの

B メモリーに

モリーは F ド

助作業メニュ

の例のように

ューリップ幼

クスポート（

 
の USB メモ

計 C2 

ータの入
内に LAN の

ークが使えな

違えると、仕訳

この作業

出力（エ

にあらかじめ

ドライブとし

ュー ⇒ 部

にします。 
幼稚園だけを

（出力）を実

リーを入力担

 

入力・出
の環境がある

ない場合でも

訳データ等が

の前に必ず

エクスポー

め「学校法人

します。 
部門データの

を取り出した

実行すると、

担当者に渡し

48

出力 
る場合は、オ

も特定部門の

が失われます

ず、バックア

ート） 

人会計 C2」の

入力・出力

い場合は、

USB メモリ

して、この中

オンラインネ

のデータを別

すので、 
アップをとっ

のフォルダを

に進み、入

マーク欄に

リーにマーク

中に仕訳入力

ネットワーク

別のパソコン

ってください

を複製して置

入力・出力先

「１」を入れ

ク欄「１」の

力をしてもら

クでの運用が

ンで入力する

い。 

置きます。この

先のデータパ

れます。 
の部門が出力

らいます。 

 

が出来ます。

ることも可能

の USB

パス名を

力されま

能



 

 

部門デ

 仕訳

イブ

 補助

 エク

 イン

 
 
【重要

 必ず

 この

い。

もし

みが

 
 

 
 

データの

訳入力された

ブを必ず確認

助作業メニュ

クスポートの

ンポート（入

要な注意】

ずデータのバ

の機能を使う

 
し、部門移動

が出来ません

入力（イ

た USB メモ

認してくださ

ュー ⇒ 部

の時と同じよ

入力）を選択

 
バックアップ

う場合、デー

動を行うと、

ん。 

インポート

リーをパソコ

い。もし異

部門データの

うに、デー

択して実行す

プコピーを取

タが移動して

出力時と入力
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ト） 

コンにセット

異なっていれ

入力・出力

タパス名と

すると、別のパ

取ってから実行

ている期間中

力時の部門コ

トします。こ

ば、データパ

に進みます

、マーク欄を

パソコンで入

行してくだ

中は、部門移

コードが違っ

学校

このとき、US
パス名を変更

す。 
を確認してく

入力したデー

さい。 
移動は絶対に

っていますの

校法人らくら

SB メモリー

更してくださ

ください。 

 
ータが取り込

に行わないで

ので、正常な

らく会計 C2

ーのドラ

さい。 

込めます。

でくださ

な読み込

2 



学校法人ら

 

 

19. そ
 

バック

 バッ

 保存

い。

 下記

 保存

ォル

 
 また

USB
と実

合で

 バッ

ンは

ル群

さい

 

破損

デー

ニュー

クアッ

 

らくらく会計

その他の

クアップ

ックアップコ

存方式は、時

 
記例のように

存元のデータ

ルダがバック

た、このバッ

B メモリーや

実行プログラ

でも、別のパ

ックアップデ

は用意してい

群があります

い。 

ファイル

ータが不調に

ーの中の”破

ップデータが

計 C2 

の機能

プコピー 

コピーのボタ

時系列保存と

に、”C:¥会計

タパス名が、”

クアップコピ

ックアップコ

や MO 等にコ

ラムが同時に

パソコンへこ

データの復元

いません。バ

すので、デー

ルの修復 

なった場合

破損ファイル

無い時にト

 

能 

ンを押すと

上書き保存の

計保存”とす

”2009¥”で

ピーされます

ピーとは別

コピーをして

にバックアッ

のフォルダ

元は非常に行

バックアップ

ータフォルダ

の復元は、バ

の修復”を実

ラブルが起き

50

、次の画面

の選択が出来

すると、黄色

であるとする

す。 

に、C ドライ

ておくと、相

プコピーされ

ダをコピーす

行う処理です

プしたデータ

ダ毎、”学校法

バックアップ

実行すると、

きた場合にこ

になります。

来ますが、通

色枠の場所に

ると、日時名

イブの中の”

相対パス名で

れますので、

るだけです

ので、間違っ

フォルダ（2
法人会計”の

プデータを戻

正常になる

この処理を実

。 
通常は時系列

会計データが

名のフォルダ

学校法人会

で運用してい

、パソコンが

ぐ運用できま

って実行しな

2009 等）の

の中に上書き

戻すことが原

る場合があり

実行してみて

列で保存して

が保存されま

ダの中に 200

 
会計”のフォ

いる場合は、

が使えなくな

ます。 
ないように処

の中にデータ

きコピーをし

原則ですが、

りますので、

てください。

てくださ

ます。 
9¥のフ

ォルダを

データ

なった場

処理ボタ

タファイ

してくだ

補助作業メ

最近のバッ

 



 

 

 

20. こ

他のパ

 他の

ルダ

【補

けで

 

電子

 「学

送る

 この

 受信

メー

にチ

のチ

 

部門で

 集計

設定

 会計

 ”あ

え事

にな

こんな時

パソコン

のパソコンで

ダのコピーだ

 
補足】 らく

で運用出来ま

メールで

学校法人会計

る ⇒ 圧縮

  

のファイルを

信者の注意事

ールソフトの

チェックがあ

チェックを解

で小計を

計区分に「２

定例１ 

計部門（経理

あああ事業”

事業”の計が

なります。 

時はど

で会計ソ

で運用したい

だけで運用で

らく会計は

ます。会計事

送受信を

計 C2」のフォ

縮（Zip 形式）

  
をメールに添

事項 
の「セキュリ

あると、受け

解除してくだ

取りたい

２」及び「３

理区分）登録

と”いいい

がＣＣＣ会計

どうすれ

ソフトを使

い場合、デー

できます。 

、インストー

事務所とのデ

をするには

ォルダの上で

） を選択す

添付するだけ

ティーの設

取ることが

ださい。 

い場合はど

」を設定す

 
録の画面で、

事業”の計が

計に合計され
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ればいい

使いたいと

タパス名が相

ーラソフトを

データのやり

は？ 

で、マウスの

すると、次の

で、送信出来

設定」で、「ウ

出来ませんの

どうすれば

すると、部門

計を取りた

がＢＢＢ会計

れて、ＡＡＡ

い？ 
ときは？

相対パス名

を使用しませ

取りなどでは

の右ボタンを

のようなファ

来ます。 

ウイルスの可

ので、添付フ

ばよいです

計になります

い部門の集計

計に合計され

会計、ＢＢ

学校

（2010¥など

せんので、こ

はたいへん便

を押して、 
ァイルが出来

可能性のある

ファイルのダ

すか？ 

す。 

計区分を”2
れ、同様に”

Ｂ会計、ＣＣ

校法人らくら

ど）であれば

このフォルダ

便利です。 

来ます。 

るソフトは受

ダウンロード

2”にします

ううう事業

ＣＣ会計の計

らく会計 C2

ば、このフォ

ダのコピーだ

受信しない」

ドの前に、こ

す。 
業”と”ええ

計が”合計”

2 

だ

え

”



学校法人ら

 

 

設定

設定

える

の計

 

過年度

 過年

 更新

して

メイ

 この

更が

また

 
 初期設

 

らくらく会計

定例２ 

定例１の”い

ると、この二

計が”合計”

度会計を

度データを見

日 2009 年 1

おくと、この

ンメニューの

の画面に、年

が簡単にでき

た、新年度更

設定メニュー

計 C2 

いいい事業”

二つの部門が

になります

見たい場

見た後は本年

12 月バージ

の画面でも過

の中のこのボ

年度の名称と

きます。 
更新処理を行

のデータパ

 
の集計区分を

”いいい事業

す。 

場合はどう

年度に戻すの

ョンより、次

過年度データ

ボタンを押す

データパス名

行うと、この

ス名に入り、
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を３にして、

業”に合計さ

うすればよ

のを忘れない

次のような会

タへアクセス

す。 

名をあらかじ

テーブルに

、データパス

、その下に○

されて、ＡＡ

よいですか

いようにご注

会計登録メニ

ス出来ます。

じめ登録する

自動的に追加

ス名を変更す

○○事業部と

ＡＡ会計、Ｂ

か？ 

注意ください

ニューを作成

 

ると、選択に

加されます。

 

する方法もあ

と△△事業部

ＢＢＢ会計、

い。 

成しました。

によりデータ

。 

あります。 

部の部門を加

ＣＣＣ会計

ここに登録

タパス名の変

加

計

録

変


