
項目・金融機関・クラス・郵便番号マスタの設定 

1. 項目マスタの設定 

 “項目設定”のボタンを押すと、次のような画面になりますので項目を設定してくださ

い。 

 設定できる項目数は最大２０項目です。 

項目名称は各月の共通項目名となります。 

 

 

 

 

 

  



2. 金融機関の登録 

 “金融機関”のボタンを押してください。 

金融機関と支店を登録します。 

 

 下記の例のように登録してください。 

左側が金融機関名、右側は支店名になります。 

金融機関名と支店名は通常半角のカタカナです。 

 

 
 

ゆうちょ銀行の場合 

金融機関コードは 9900 となります。 

支店番号、口座番号は、通帳の表表紙の裏面に金刷されています。 

支店名は 

例） 支店コード 512  ⇒ ｺﾞｳｲﾁｺﾞｳ 

 

 

  



3. クラス名の登録 

 “クラス登録”のボタンを押してください。 

学年とクラス名を登録してください。 

 

 
 

 

 

 

  



4. 郵便番号登録 

 メインメニュで“郵便番号”をクリックしてください。 

 あらかじめ全国の郵便番号データは読み込まれています。 

 最新のデータは、郵政省の HPからダウンロードできます。 

 郵便番号を入れてエンターキーを押すとジャンプできますので、必要に応じて編集して

ください。 

 

 

 

郵便番号データのダウンロード 
  “住所データダウンロード”のボタンを押してください。 

 必要なデータを選んでダウンロードします。 

 保存先を覚えておいて、 

“CSVデータ読込”のボタンを押して読み込んでください。 
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